Zakladni skola Svitavka, ptispévkova organizace
Komenského 157, 679 32 Svitavka
16. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartatni znak ZSSVIT25/2023
Vypracoval: Mgr. Ale§ Antl, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Ales Antl, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25. 8. 2022
Uginnost ode dne: 25. 8. 2022
Platnost ode dne: 1. 9.2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad skolni druziny.

Vnitini fad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydéan v rozporu s pravnimi ptedpisy,

- nesmi byt vydén se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupefi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od s$kolniho vyudovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

1. Prava a povinnosti ué¢astnika

1.1. Uéastnici maji pravo

1.1.1. ucastnit se zdjmového vzdélavani ve Skolni druziné

1.1.2. na informace o planovanych akcich

1.1.3. na slusné zachazeni ze strany vSech zamé&stnanct Skoly

. na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim

. na respektovani jejich soukromi 1 soukromi Zivota jejich rodiny

. na ochranu pfed informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu
. na vyuzivani vybaveni S§kolni druZiny a pomtcek

1.1.8. na vSestranny rozvoj osobnosti, na volny ¢as a odpocinek

1.1.9. na ochranu pied ndvykovymi latkami, na pomoc pii jeho nesnazich
1. 1.10. na vyjadiovani jeho vlastniho nazoru
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1.2. Uéastnici maji povinnost

1.2.1. fadn€ dochdzet do Skolni druziny

1.2.2. neopoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelek

1.2.3. dodrzovat vnitini ¥ad SD, §kolni tad, ¥ad jidelny, dale piedpisy a pokyny koly k ochrang
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

1.2.4. tidit se pokyny vychovatelky a dalSich zaméstnanct Skoly

1.2.5. udrzovat potradek v prostorach skolni druziny

1.2.6. chranit a umysln€ neposkozovat §kolni majetek, vybaveni skolni druziny

1.2.7. chranit zdravi své i1 ostatnich Uc€astnikli

1.2.8. komunikovat se vS§emi dospélymi, se kterymi piijdou do styku, slusnou formou

1.2.9. respektovat zédkaz pouzivani mobilnich telefont a manipulovani s nimi po dobu pobytu ve
Skolni druzing. Ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, je
ucastniklim zakazano bez ptedchoziho povoleni feditele Skoly potfizovat ve skole jakékoliv
obrazové a zvukové zaznamy. Po dobu pobytu ve $kolni druzing je ucastnikiim zakazano
telefonovat, psat ani ¢ist SMS zpravy, pouzivat internet a pouzivat sdélovaci, zdznamova a
komunikacni zafizeni, ktera nejsou majetkem Skoly, pokud mu k tomu vychovatelka neda
souhlas

1.2.10. do druziny ucastnici nenosi cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty
ohrozujici mravni vychovu, pfedméty nesouvisejici se zdjmovym vzdélavanim ve Skolni
druzing. Skola neodpovida za $kodu zptisobenou poskozenim, ztratou, u véci, které byly
do Skoly bezdliivodné ptineseny. Zjisti-li u€astnik ztratu osobni véci, oznami tuto
skute¢nost neprodlené vychovatelce

2. Prava a povinnosti zakonnvych zastupcu

2.1. Zakonni zastupci maji pravo

2.1.1. vyjadtovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditcte jako ucastnika zdjmového
vzdélavani

2.1.2. informovat na chovani a priib&h vzdélavani svého ditéte u vychovatelky

2.1.3. vznaSet pfipominky a podnéty k praci Skolni druZiny u vychovatelky nebo u feditele skoly

2.2. Zakonni zastupci maji povinnost

2.2.1. zajistit, aby ucastnik piihlaSeny k pravidelné denni dochazce dochazel fadné do Skolni
druZiny

2.2.2. dokladat neptitomnost G¢astnika pfi pravidelné dochazce

2.2.3. informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Gcastnika nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh zajmového vzdélavani

2.2.4. informovat vychovatelku o zmén¢€ osobnich udaju ditéte

2.2.5. dokladat pisemnou formou zmény odchodii ze Skolni druziny

2.2.6. dostavit se na vyzvani k projednani zavaznych problému ucastnika

2.2.7. pouzivat ke vstupu do skoly hlavni vchod

3. Prava a povinnosti pedagogickvch pracovniku

3.1. Pedagogicti pracovnici maji pravo

3.1.1. na vlidné zachazeni, vytvofeni vhodnych podminek k praci, zajisténi téch zakladnich
sluzeb, které jsou nezbytné pro kvalitni praci. Maji pravo na pfimé a slusné jednani ze
strany zaméstnavatele, informacéni zdroje nutné pro svou praci, odpovidajici provozni
podminky a technické zabezpe€eni odpovidajici odbornym a didaktickym potifebam ucitele

3.1.2. na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nésilim nebo psychickym néatlakem ze strany ucastnikli zajmového
vzdélavani nebo jejich zakonnych zastupcu a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole, dale maji pravo, aby nebylo do jejich ptimé
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pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

3.1.3. na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdé¢lavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

3.2. Pedagogicti pracovnici maji povinnost

3.2.1. kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni tdaje, informace
0 zdravotnim stavu ucastnikti a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze
nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny narok

3.2.2. v ptipadé¢ zjisténi infekéniho onemocnéni u ditéte neprodlené bude kontaktovan zakonny
zastupce a zajistit izolaci ucastnika

3.2.3. po skonceni provozu druziny piekontroluji pofadek v mistnosti a uzavieni oken

4. Vziajemné vztahy se zaméstnanci

4.1. Vsichni tcastnici vzdélavaciho procesu (déti, pedagogiéti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly 1 zdkonni z&stupci) maji pravo na respekt a sluSné chovani druhé strany a povinnost pii
jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dalsi predpisy, které se vztahuji ke
vzdélavacimu procesu.

4.2. Utastnici se ke viem chovaji sluiné, ohleduplng, nepouzivaji hrubych a vulgarnich vyraza,
vzajemné si pomahaji, poméhaji spoluzakiim mlads$im, slabym, nemocnym

4.3. Utastnici respektuji pokyny vychovatelek v SD, pedagogti a ostatnich zaméstnanct $koly

4.4. Vsichni Ucastnici a zaméstnanci §koly dbaji na dodrzovani zdkladnich spolecenskych
pravidel a pravidel slusného chovani a dbaji na udrZzovani potadku a Cistoty ve vSech
prostorach Skoly.

5. Provoz a vnitini rezim

5.1. Prihlaseni a odhlaseni icastnika, pobyt v druZiné

5.1.1. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 ucastnikii. Kapacita $kolni druziny je 60
déti. Skolni druzina ma 2 oddéleni.

5.1.2. O zafazeni Gc¢astnika do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zéklad¢ Ptihlasky

ucastnika zajmovému vzdélavani ve Skolni druziné (dale jen PtihlaSka)

5.1.3. Pobyt v SD je stanoven v rozsahu zapsaném v Pfihlasce véetné stanoveni zpiisobu
odchodu ze skolni druziny. Zmény musi byt dolozeny pisemné. Odchody koordinuje
vychovatelka. Uéastnik bez védomi vychovatelky oddé&leni $kolni druziny neopousti. Za
icastniky, ktefi byli ve §kole a do SD se nedostavili, vychovatelka neodpovida.

5.1.4. V ptipad¢ jiného odchodu nez uvedeného v PtihlaSce je nutnéd pisemnd omluvenka
s uvedenim data a ¢asu odchodu ti¢astnika a podpisu zdkonného zastupce. Ve vyjimecnych
ptipadech, kdyZz dojde k nepfedvidatelné situaci, kterou nebylo mozno fesit predem, a je ji
potieba fesit akutné, je ptipustné napsat vychovatelce SMS, ktera slouzi jako doklad za
pisemnou omluvenku.

5.1.5. Odhlaseni ze SD musi byt pisemnou formou s podpisem zakonnych zastupci.

5.1.6. Pokud t¢astnik narusuje soustavné a hrubym zptisobem vnitini ¥4d SD a &innost $kolni
druziny, muze byt rozhodnutim feditele z druziny vylou€en (na navrh vychovatelky). Toto

rozhodnuti musi byt zdkonnému zéstupci sdéleno pisemné.

5.1.7. Po skonceni 4. vyu€ovaci hodiny preda ucitelka zaky vychovatelce, s niz odchdzi na obé&d.
Z obéda jdou spole&né s vychovatelkou do $kolni druziny. Uastnici s delsi vyukou
ptichazi do $kolni druziny sami a nahlasi se vychovatelce. Za bezpec¢nost déti ve SD a

ochranu jejich zdravi zodpovida piislusna vychovatelka.
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5.1.8. Vedouci zajmovych ttvard, uéitelé ZUS & uditel doucovani si déti z druZiny
vyzvedava osobné

5.2. Uplata za zajmové vzdélavani ve Skolni druZiné

5.2.1.Uplata je splatna predem, $kolné se plati za prvni 4 mésice a za dalsich 6 mésic.

Vyse uplaty je stanovena na mesic 100,- K¢. Platba se provadi bezhotovostnim stykem na ¢islo
uctu: 86 — 1159530227/0100, do poznamky se uvede: Skolni druzina a jméno zéka, nebo hotove
v SD a to za obdobi 9 — 12: 400,-K& a za obdobi 1.- 6.: 600,-K&. Uplata je splatna za kazdy
zapocaty mésic.

5.2.2. Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b)ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutec¢nost prokaze tediteli.

5.2.3.Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druziny.

5.3. Cinnost $kolni druZiny
5.3.1. Pii pobytu ve §kolni druziné probiha:
5.3.2. Odpocinkova ¢innost — odstranuje unavu, probiha po obédé nebo kdykoliv béhem
dne podle potieby ucastniki. Jde o klidové hry, zdjmové €innosti, etbu, zpivani.
5.3.3. Rekreacni ¢innost - slouZzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové
hry na hfisti, v télocviéné, o vychazkach, praci s détskymi casopisy a knihami, besedy
a vypravovani, konstruktivni a stolni hry.
5.3.4. Zajmova Cinnost (t€lovychovna, vytvarna, hudebni, atd.) rozviji osobnost ti¢astnika,
jde o tizenou kolektivni nebo fizenou €innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
UmoZiuje seberealizaci 1 dalsi rozvoj dovednosti a poznani.
5.3.5. Piprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti.
Uceni se procvicuje zabavnou formou, hraji se didaktické hry, hadanky, kvizy a tajenky.
Po dohodg s rodici a tfidnimi uciteli si néktefi ucastnici mohou pracovat praci na doméacich
ukolech

5.4. Provoz $kolni druZziny

5.4.1. Ranni provoz druziny zacina v 6: 30 a kon¢i 7:40 h.
Do ranni druZiny mohou déti
pfichazet pribézné dle potieby.

5.4.2. Odpoledni provoz za¢ina v 11:40 h a kon¢i v I. a II. odd¢€leni v 16:00 h.
Odpoledni druZina je rozdélena do dvou oddé€leni: 1. oddéleni — J. Koumalova

II. oddé€leni — L. Plevacova

5.4.3. Pti nevyzvednuti tcastnika do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice (zakonné zastupce) ti€astnika a osoby na Pfihlasce. Pokud je
tento postup bezvysledny, bude vychovatelka vykonévat nad ditétem dohled, dokud si ho
zakonny zastupce nevyzvedne. V piipad¢, Ze se opakované nedaii telefonicky kontaktovat
zakonného zastupce, kontaktuje vychovatelka za iCelem zajisténi pfimérené péce o dité
zastupce organu socialné-pravni ochrany déti prosttednictvim Policie CR.
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5.4.4. V odpoledni druzing probiha ¢innost odpoc¢inkova, rekreacni, zajmova, ptipadné piiprava

na vyucovani. Pobyt venku je vyuzit v maximalni mozné mifte, zpravidla od 14: 00 h.
5.4.5. Béhem podzimnich, zimnich, jarnich, velikonocnich a letnich prazdnin je skolni druzina
uzaviena. Tyka se to i feditelského volna.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pried projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

6.1.Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budove, nebo mimo budovu pfi akci pofadané
Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelky skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt
v prvni hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pti prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti
druziny.

6.2.Vsichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost
osob, nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak a v pfipad€ nahlého
onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pratahli vedeni Skoly a rodice postizené¢ho Zaka.
Nemocny zdk mize byt odeslan k 1ékarskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé
0soby. Pti tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi, pfipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

o

7. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentii.

7.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana ihrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi $kodé nebo nemoznosti vytesit
nahradu skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

7.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych

véci - uzamykani Satnich skiiné€k.

7.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
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8. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaku

Pokud zak narusSuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, maze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobg svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1a§té zavaznych divodd.

9. Dokumentace

V druZinég se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tucastnika z druziny
b) ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
€) celoro¢ni plan ¢innosti
d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

10. Zavéreéna ustanoveni

10.1. Kontrolou provadi statutarni organ Skoly
10.2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym znakem
10.3. Rad nabyva Gc¢innosti dnem: 6. 3. 2023

Ve Svitdvce dne 3. 3. 2023

Mgr. Ales Antl
teditel Skoly




